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Ambito de aplicacion
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Documentacién de entidades locales

Denominacién serie

Documentos Contables de ingresos y gastos

Objeto de la serie

Son los documentos contables que se producen por las anotaciones que correspondan en los
Libros de Contabilidad, cuyo objeto sera ordenar, clasificar y sistematizar, de forma metédica y

cronoldgica todos los hechos contables que se produzcan en el ejercicio por la actividad.


https://bon.navarra.es/es/anuncio/-/texto/2022/162/12

Son los documentos generados en el proceso de ejecucion de las diferentes partidas

presupuestarias del Ayuntamiento.

Antiguamente se conocian como libramientos y cargaremes, segun se ejecutaban los pagos e

ingresos, respectivamente.

Documentos del expediente

A.- Documentos de Contabilidad del Presupuestos de Gastos:

Documento A: Autorizacion del Gasto

La autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto determinado por
una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

Documento DOP: Disposicién del Gasto

La disposicion o compromiso es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los
tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos, previamente autorizados por un importe
exactamente determinado.

Documento ADOP: Autorizacion y Disposicién del gasto

Una vez aprobado el Presupuesto, se contabilizaran las fases de Autorizacién y Disposicion de
todos aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion, por
la cuantia correspondiente a su consignacion anual.

Documento RP. Reconocimiento y liquidacion del pago.

El reconocimiento y liquidacion de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la existencia
de un crédito exigible contra la entidad, derivado de un gasto autorizado y comprometido.
Documento OP: Ordenacién del Pago.

La ordenaciéon del pago es el acto por el que el 6rgano competente, en base a una obligacion

reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria.



Documento P: Ejecucion del Pago.
Documento MC o de modificacion de créditos.

Documento RC o de retencion de créditos

B.- Documentos de Contabilidad del Presupuesto de Ingresos:

Documentos DR-I: Reconocimiento de Derecho y Cobro Simultaneo.
Documentos DR: Reconocimiento Derechos.

Documento DI: Devolucion de Ingreso. Efectiva

Documento I: Ingreso Realizado.

Documento OPD: Reconocimiento obligacién pago en devolucién de ingreso

Documento OPDCER: Orden de pago en devolucion de ingreso para ejercicios cerrados.

C.- Documentos de Contabilidad de otras operaciones no presupuestarias de Tesoreria
Documento PNP: Pago Efectivo de Conceptos No presupuestarios

Documento OPNP: Orden de Pago de Conceptos no Presupuestarios

Documento OPF: Orden de Pago Fianza en Metalico

Documento INP: Orden e Ingreso de Conceptos No Presupuestarios

Documento IF: Orden e Ingreso de Finanzas

Documento PF Orden y Pago de Fianzas.

D.- Documentos de Contabilidad de Valores en Deposito.
- Mandamiento de constitucién de depdsitos

- Mandamiento de cancelacién de depdsitos



Productor

Entidades Locales

Eliminacién

Si

Plazo eliminaciéon

15 afios

Aplicacién eliminacién

Eliminacién a los 15 afos del ejercicio presupuestario al que hacen referencia

Acceso

Restringido parcial

Plazo acceso

Aplicacién acceso

1. Restringido para aquella documentacion que contenga datos de caracter personal que no sean

meramente identificativos.

2. Libre: El resto de la documentacion



